
 

 

Oznámení o vyhlášení výběrového řízení na pozici: 

 
Ekonom/ekonomka příspěvkové organizace 

 

 

 

Místo výkonu práce:             Kladno, náměstí Edvarda Beneše 2353 

Druh pracovního poměru:     pracovní smlouva, plný úvazek na dobu neurčitou 

Nástup:                                 ihned, případně od 01. 09. 2025 

 

 

 

Náplň práce: 

 

• vedení účetnictví v souladu s platnou legislativou a interní kontrolní činností 

• zpracování a kontrola účetních dokladů 

• sledování cash-flow 

• zodpovědnost za sestavování a správu rozpočtu organizace, kontrola výsledku 

hospodaření 

• příprava a zpracování podkladů pro finanční výkazy, zpracování účetních závěrek a 

statistik 

• správa a vyúčtování účelově vázaných prostředků a dotací 

• pravidelná kontrola čerpání přidělených finančních prostředků (mzdových, provozních 

i dotačních) 

• přímé účtování o dotacích a vnitřních zakázkách 

• komunikace se zřizovatelem a dalšími externími subjekty 

• účast na veřejnosprávních kontrolách a kontrolách hospodaření organizace 

• řízení ekonomického úseku školy tzn. účetního týmu a mzdové účetní 

• vypracovávání směrnic týkajících se ekonomické problematiky školy 

 

 

 

Požadavky: 

 

• min. středoškolské vzdělání s maturitou v oblasti ekonomie, VŠ výhodou 

• praxe v oblasti účetnictví příspěvkové organizace a financí minimálně 5 let 

• znalost účetní, daňové legislativy ČR a ČÚS 

• zkušenost s problematikou DPH a kontrolního hlášení výhodou 

• znalost práce v kontrolním systému Croseus výhodou 

• dobrá znalost práce na PC (MS Office, zejména Excel) 

• organizační schopnosti, pečlivost, zodpovědnost a samostatnost 

• vysoké pracovní nasazení, organizační a rozhodovací schopnosti 

• odolnost vůči stresu 

 

 

 

 

 

 



 

 

Nabízíme:  

 

• zajímavou a odpovědnou práci ve stabilní organizaci 

• 5 týdnů dovolené, příspěvek na penzijní připojištění, dotované obědy 

• platové zařazení dle délky praxe a dosaženého vzdělání dle nařízení vlády  

č. 341/2017 Sb. v platném znění, od 41. 470,- do 50. 570,- v závislosti na délce praxe 

o osobní ohodnocení 

o příplatky za vedení  

• odměny  

 

 

 

Výběrové řízení bude probíhat ve dvou kolech. 

 

 

1. Kolo – podání přihlášek  

 

Přihláška do výběrového řízení musí obsahovat: 

 

• motivační dopis 

• strukturovaný životopis 

• kopie dokladů o dosaženém vzdělání 

• potvrzení praxe výhodou 

• výpis z rejstříku trestů ne starší 3 měsíců 

 

 

Termín pro podání přihlášek je stanoven od 24. 06. 2025 do 08. 08. 2025, dokumenty zasílejte 

na e-mail: životopis@spgsasoskladno.cz 

 

 

2. Kolo – vybraní uchazeči budou pozvání k osobnímu pohovoru. 

 

 

Termín pro osobní pohovory je stanoven od 11. 08. 2025 – 15. 08. 2025. 

 

 

O výsledku výběrového řízení budou všichni uchazeči informováni písemně na uvedený e-

mail. 

 

 

Zasláním přihlášky do výběrového řízení uchazeč/ka souhlasí s evidencí a zpracováním 

osobních údajů podle zákona č. 101/2000Sb., o ochraně osobních údajů, v platném znění, pro 

účely výběrového řízení a s jejich archivací po dobu 3 let od vyhlášení výběrového řízení pro 

účely případného oslovení s nabídkou práce v tomto období. Udělený souhlas je uchazeč 

oprávněn kdykoli písemně odvolat. 


